GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

i “SAN JACINTO”
Acuerdo Ministerial N2 117 del 3 de julio del 2003
RUC: 0968574970001

REGLAMENTO ORGANICO FUNCIONAL
RESOLUCION N° 00004
EL PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
RURAL SAN JACINTO
CONSIDERANDO

Que, la organizacion administrativa del Gobierno Parroquial Rural SAN JACINTO, dada la
importancia de las competencias asignadas, asi como su capacidad financiera, debe responder
a una estructura que permita atender de manera eficiente cada una de ellas, por lo que es
necesario una organizacion que oriente el trabajo hacia una gestion efectiva.

Que, es imperiosa la necesidad de poner en practica una herramienta de organizacién
administrativa, que concilie tanto el nivel de deberes y responsabilidades de los cargos, como el

esfuerzo personal y mérito de quienes los ocupan.

Que, es atribuciéon del Presidente, segin lo dispuesto en el articulo 70, literal u), el dirigir y
supervisar las actividades del gobierno parroquial rural, coordinando y controlando el trabajo de

los funcionarios del gobierno parroquial rural;

Que, el Art. 240 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, expresa que las Juntas
Parroquiales Rurales, tienen facultades reglamentarias, en concordancia con los articulos 8 y 67
literal a del Cédigo Orgéanico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, que le
concede facultad de expedir acuerdos, resoluciones y normativas reglamentarias, en materias

de su competencia.
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Que, el articulo 338 del COOTAD, establece en su segundo inciso, que el gobierno auténomo
descentralizado parroquial rural tendra una estructura administrativa minima requerida para el

cumplimiento de fines y el ejercicio de sus competencias; v,

Que, el literal h) del articulo 70, del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, determina que es atribucion del Presidente de la Junta Parroquial Rural,

expedir el organico funcional del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural;

En ejercicio de las atribuciones que me confiere la Constitucién y la Ley,

Resuelvo:
Expedir el REGLAMENTO ORGANICO FUNCIONAL DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL SAN JACINTO, contenido en los siguientes términos:
TUTULO |

DEL DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

Art. 1.-Visién Institucional.- Al afio 2025, la Parroquia SAN JACINTO es un territorio social y
econémicamente equitativo y en armonia con su ambiente, producto de la articulacion de las
intervenciones de los diferentes niveles de gobierno, soportados por la participacién permanente
y organizada de su ciudadania; del desarrollo de sistemas agro — productivos incluyentes,
tecnificados y especializados, integrados por un capital humano altamente calificado; de una red

funcional de asentamientos humanos conectados por un sistema vial y de transporte eficiente
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Art. 2.- Objetivos Estratégicos.- Son objetivos estratégicos de los sistemas biofisico,
econémico, sociocultural, energia y conectividad y politico institucién los contemplados en el
PDyOT 2015-2019:

Promover el desarrollo de habitats saludables y seguros;

Reducir los graves conflictos de uso de suelo existentes;

Fomentar el desarrollo y formacion del capital humano;

Promover la inclusién econémica y social de los grupos de atencion;

Impulsar el desarrollo turistico, agro — pecuario garantizando la soberania alimentaria;
Contribuir a la construccion de mercados solidarios a nivel local y regional;

Fortalecer las funciones sociales y econdmicas de los centros poblados;

Reducir las inequidades sociales y econdmicas en el territorio;
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Mejorar el sistema de conectividad y movilidad interna y externa; y,

10. Fortalecer la gestion publica y la prestacion de servicios de calidad.

Art. 3.- Estructura Organizativa.- La estructura organizativa responde al modelo de gestién
contemplado en el PDyOT de la Parroquia SAN JACINTO, por lo tanto, abarca el Gobierno
Parroquial Rural definido como el conjunto de las acciones coordinadas y de unidad del Ejecutivo;
presidente y servidores publicos, el Legislativo; los vocales, y la Participacion Ciudadana; los
dirigentes de las unidades basicas de participacion y las organizaciones de la sociedad civil
dentro del sistema participativo. Por lo tanto, se define los espacios de gobernanza institucional
(Ejecutivo-Legislativo) como también, el de gobernabilidad territorial (Ejecutivo-Participacion

Ciudadana), por el cual se acuerda la siguiente estructura organizativa:
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Fuente: GAD Parroquial SAN JACINTO 2019-2023
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TUTULO I

FUNCIONES DE LOS ORGANOS DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURALSAN JACINTO

CAPITULO |
DEL NIVEL PARTICIPATIVO

Art. 4.- Sistema de participacién ciudadana.- Es la instancia que permite hacer operativa la
Asamblea Parroquial, y se conforma segun lo que establece el art. 304 del COOTAD, que indica:
Los gobiernos autbnomos descentralizados conformaran un sistema de participacién ciudadana,
gue se regulara por acto normativo del correspondiente nivel de gobierno, tendra una estructura
y denominacién propias que se recoge en el Reglamento de Implementacion del Sistema
Participativo, para fines administrativos de su participacion en la elaboracién del presupuesto sus

funciones son:
Art. 5.- Funcién del sistema de participacion ciudadana:

a) Deliberar sobre las prioridades de desarrollo en sus respectivas circunscripciones; asi
como, conocer y definir los objetivos de desarrollo territorial, lineas de accion y metas;

b) Participar en la formulacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion de los planes de
desarrollo y de ordenamiento territorial; y, en general, en la definicién de propuestas de
inversion publica;

c) Elaborar presupuestos participativos de los gobiernos;

d) Participar en la definicién de politicas publicas;

e) Generar las condiciones y mecanismos de coordinacién para el tratamiento de temas
especificos que se relacionen con los objetivos de desarrollo territorial, a través de
grupos de interés sectorial 0 sociales que fueren necesarios para la formulacion y gestion
del plan, quienes se reuniran tantas veces como sea necesario. Los grupos de interés
conformados prepararan insumos debidamente documentados que servirdn para la

formulacion del plan;

5
.
E- MAIL: gadsanjacinto94@gmail.com
Direccién: San Camilo s/n 3 y de julio
Teléfonos: 0992356371 - 0989247528



mailto:gadsanjacinto94@gmail.com

GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

' “SAN JACINTO”
Acuerdo Ministerial N2 117 del 3 de julio del 2003
RUC: 0968574970001

f) Fortalecer la democracia local con mecanismos permanentes de transparencia,

rendicién de cuentas y control social;

g) Promover la participacion e involucramiento de la ciudadania en las decisiones que
tienen que ver con el desarrollo de los niveles territoriales; vy,

h) Impulsar mecanismos de formacion ciudadana para la ciudadania activa.

Art. 6.- Productos del sistema de participacién ciudadana:

a) Propuestas de perfil de proyectos de bienes, obras o servicios a ser considerado en el
presupuesto segun los criterios de priorizacién de la Comisién de Planificacién y
Presupuesto del GAD;

b) Asistencia firmadas a las asambleas parroquiales que haya sido convocado los
miembros del sistema;

c) Propuestas de politicas publicas que puedan ser implementadas por el GAD; vy,

d) Capacitaciones en participacion ciudadana gestionados.

CAPITULO Il
DEL NIVEL LEGISLATIVO

Art. 7.- Junta Parroquial.- Es el 6rgano de gobierno de la parroquia rural. Estara integrado por
los vocales elegidos por votacién popular, de entre los cuales el mas votado lo presidira, con voto
dirimente, de conformidad con lo previsto en la ley de la materia electoral. El segundo vocal mas

votado sera el vicepresidente de la junta parroquial rural.
Art. 8.- Funciones de la Junta Parroquial:

a) Expedir acuerdos, resoluciones y normativa reglamentaria en las materias de
competencia del gobierno autonomo descentralizado parroquial rural conforme este
Cadigo;
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b) Aprobar el plan parroquial de desarrollo y el de ordenamiento territorial formulados
participativamente con la accién del consejo parroquial de planificacion y las instancias

de participacion, asi como evaluar la ejecucion;

c) Aprobar u observar el presupuesto del gobierno auténomo descentralizado parroquial
rural, que debera guardar concordancia con el plan parroquial de desarrollo y con el de
ordenamiento territorial; asi como garantizar una participacién ciudadana en la que estén
representados los intereses colectivos de la parroquia rural en el marco de la
Constitucion y la ley. De igual forma, aprobara u observara la liquidacion presupuestaria
del afio inmediato anterior, con las respectivas reformas:

d) Aprobar a pedido del presidente de la junta parroquial rural, traspasos de partidas
presupuestarias y reducciones de crédito, cuando las circunstancias lo ameriten;

e) Autorizar la contratacion de empréstitos destinados a financiar la ejecucién de programas
y proyectos previstos en el plan parroquial de desarrollo y de ordenamiento territorial,
observando las disposiciones previstas en la Constitucion y la ley;

f) Proponer al concejo municipal proyectos de ordenanzas en beneficio de la poblacién;

g) Autorizar la suscripcion de contratos, convenios e instrumentos que comprometan al
gobierno parroquial rural;

h) Resolver su participacion en la conformacion del capital de empresas publicas o mixtas
creadas por los otros niveles de gobierno en el marco de lo que establece la Constitucion
y laley;

i) Solicitar a los gobiernos auténomos descentralizados metropolitanos, municipales y
provinciales la creacién de empresas publicas del gobierno parroquial rural o de una
mancomunidad de los mismos, de acuerdo con la ley;

j) Podran delegar a la economia social y solidaria, la gestion de sus competencias
exclusivas asignadas en la Constitucion, la ley y el Consejo Nacional de Competencias;

k) Fiscalizar la gestion del presidente o presidenta del gobierno parroquial rural, de acuerdo
al presente Cadigo;
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[) Destituir al presidente o presidenta o vocales del gobierno autbnomo descentralizado
parroquial rural que hubiere incurrido en las causales previstas en la ley con el voto
conforme de cuatro de cinco miembros garantizando el debido proceso. En este caso, la
sesion de la junta sera convocada y presidida por el vicepresidente de la junta parroquial
rural;

m) Decidir la participacién en mancomunidades o consorcios;

n) Conformar las comisiones permanentes y especiales que sean necesarias, con
participacion de la ciudadania de la parroquia rural, y aprobar la conformacion de
comisiones ocasionales sugeridas por el presidente o presidenta del gobierno parroquial
rural;

0) Conceder licencias a los miembros del gobierno parroquial rural, que acumulados, no
sobrepasen sesenta dias. En el caso de enfermedades catastréficas o calamidad
doméstica debidamente justificada podra prorrogar este plazo;

p) Conocer y resolver los asuntos que le sean sometidos a su conocimiento por parte del
presidente o presidenta de la junta parroquial rural;

g) Promover laimplementacion de centros de mediacion y solucion alternativa de conflictos,
segun la ley;

r) Impulsar la conformacién de organizaciones de la poblacion parroquial, tendientes a
promover el fomento de la produccién, la seguridad ciudadana, el mejoramiento del nivel
de vida y el fomento de la cultura y el deporte;

s) Promover y coordinar la colaboraciéon de los moradores de la parroquia en mingas o
cualquier otra formé de participacion social para la realizacion de obras de interés
comunitario;

t) Designar, cuando corresponda, sus delegados en entidades, empresas u organismos
colegiados;

u) Emitir politicas que contribuyan al desarrollo de las culturas de la poblacién de su
circunscripcion territorial, de acuerdo con las leyes sobre la materia; vy,

v) Las demas previstas en la Ley.
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Art. 9.- Productos de la Junta Parroquial:

a) Acuerdos, resoluciones y normativa reglamentaria expedidas;

b) Actas o resoluciones de aprobacion del PDyOT;

c) Actas o resoluciones de presupuestos y su POA aprobados y reformados;

d) Actas o resoluciones de aprobaciéon de traspasos de partidas presupuestarias y
reducciones de crédito;

e) Actas o resoluciones de autorizacion de contratacion de empréstitos;

f) Actas o resoluciones de proyectos de ordenanzas presentadas al concejal rural;

g) Actas o resoluciones de autorizaciones de suscripcion de contratos o convenios;

h) Actas o resoluciones de iniciativas de fiscalizacion al presidente;

i) Acta o resolucion de conformacién de comisiones;

j) Actas o resoluciones autorizando licencia a vocal,

Art. 10.- Prohibiciones a la Junta Parroquial.- Son prohibiciones de la Junta Parroquial, las
contempladas en el Art. 328 del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, que a continuacion se detalla:

a) Interferir en la gestion de las funciones y competencias que no le corresponda por
disposicion constitucional o legal y que sean ejercidas por las demas dependencias
publicas;

b) Interferir, mediante actos normativos, en la ejecucion de obras, planes o programas que
otro nivel de gobierno realice en ejercicio de sus competencias, salvo la existencias de
convenios;

c) Arrogarse atribuciones que la ley reconoce a otros niveles de gobierno o a otros érganos
del respectivo gobierno autbnomo descentralizados;

d) Aprobar el presupuesto anual si no contiene asignaciones suficientes para la
continuacion de los programas y proyectos iniciados en ejercicios anteriores y contenidos
en los planes de desarrollo y de organizacién territorial; si no se asigna como minimo el
diez por ciento del presupuesto para programas de desarrollo con grupos de atencion

prioritarias;
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e) Aprobar normativas e impulsar proyectos que afecte el ambiente;

f)  Expedir acto administrativo, ordenanzas, acuerdos o resoluciones que disminuyan o
interfieran la recaudacion de ingresos propios de otros niveles de los gobiernos
autonomos descentralizados;

g) Aprobar ordenanzas, acuerdos o resoluciones que no hayan cumplido los
procedimientos establecidos en el Cddigo Orgénico de Organizacién Territorial,
Autonomia y Descentralizacion;

h) Las demas previstas en la Constitucién y la Ley.

Art. 11.- Vocales.- Los vocales principales que participan de forma colectiva en las sesiones de
la Junta Parroquial con funciones y productos como junta de vocales, también, tienen las

funciones y productos como vocales de forma individual, estan son:
Art. 12.- Funciones de vocales:

a) Intervenir con voz y voto en las sesiones y deliberaciones de la junta parroquial rural;

b) La presentacion de proyectos de acuerdos y resoluciones, en el &mbito de competencia
del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural;

c) La intervenciébn en la asamblea parroquial y en las comisiones, delegaciones y
representaciones que designe la junta parroquial rural, y en todas las instancias de
participacion;

d) Fiscalizar las acciones del ejecutivo parroquial de acuerdo con este Cédigo y la ley; y,

e) Cumplir aquellas funciones que le sean expresamente encomendadas por la junta

parroquial rural.
Art. 13.- Productos de vocales:

a) Actas de sesion ordinarias y/o extraordinarias suscritas;

b) Acuerdos, resoluciones y reglamento presentados en sesion de junta parroquial;
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c) Asistencia firmadas a asamblea parroquial, comisiones, delegaciones vy
representaciones;
d) Oficios e informes de fiscalizacion al ejecutivo parroquial de acuerdo; vy,

e) Informe de resultados de la las funciones encomendadas por la junta parroquial rural.

Art. 14.- Prohibiciones a los vocales de la Junta Parroquial.- Son prohibiciones a los
vocales de la Junta Parroquial, las contempladas en el Art. 329 del Cédigo Organico de

Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién, que a continuacién se detalla:

a) Gestionar en su propio interés, de terceros o de personas incluidas hasta el cuarto
grado de consanguinidad y segundo de afinidad, ante los organismos e instituciones
del Estado;

b) Ser Juez de la Corte Constitucional, del Tribunal Contencioso Electoral, miembro del
Consejo Nacional Electoral, de la Fuerza Publica en servicio activo o desempeniar
cualquier otro cargo publico, aun cuando no fuere remunerado, excepto la cétedra
universitaria. Los vocales de los gobiernos parroquiales rurales, conforme a lo
dispuesto en la Constitucion del Estado, podran ejercer cualquier otra funcion como
servidor o servidora publica o docente;

c) Ser Ministro Religioso de cualquier culto;

d) Proponer o recomendar la designacion de funcionarios o servidores para la gestion
administrativa del respectivo gobierno autbnomo descentralizado;

e) Gestionar la realizacion de contratos con el sector publico a favor de terceros;

f) Celebrar contratos con el sector publico, por si 0 por interpuesta persona natural o
juridica, salvo los casos expresamente autorizados en la ley;

g) Desempenfar el cargo en la misma corporacion;

h) Todas aquellas circunstancias que a juicio de la Corporacion imposibiliten o hagan muy
gravoso a una persona el desemperio del cargo;

i) Atribuirse la representacion del gobierno autébnomo descentralizado, tratar de ejercer
aislada o individualmente las atribuciones que a éste competen, 0 anticipar o
comprometer las decisiones del érgano legislativo respectivo; y,

j) Las demds previstas en la Constitucion y la ley.
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Art. 15.- Comisiones.- El GAD parroquial ha conformado las siguientes comisiones de trabajo:
de Mesa, excusa y calificacion; de Planificacion y presupuesto; de infraestructura fisica; de
equidad y género; de transporte y mantenimiento vial; de fiscalizacion; de ambiente y produccién;
de cultura, social y deporte, todas, se organizaran sobre las siguientes funciones:

Art. 16.- Funciones de comisiones:

a) Investigar la situacién de los asuntos de su comision;

b) Gestionar la superacién de las necesidades y problemas de los asuntos de su comision;
Ys

¢) Emitir conclusiones y recomendaciones de los asuntos de su comision

d) Emitir acuerdos y resoluciones de los asuntos de su comision.

Art. 17.- Productos de comisiones:

a) Informe mensual del estado de los asuntos de su comision;

b) Acuerdos y resoluciones sobre los asuntos de su comisién.

Art. 18.- Régimen laboral.- El régimen laboral de los vocales del Gobierno Parroquial Rural SAN
JACINTO se regira por el marco general de la Ley del Servicio Pablico y se regulara mediante
resolucion de la junta parroquial, de conformidad con el articulo 354 del COOTAD.

La jornada de trabajo de los vocales seré fijada por resolucién de la junta parroquial, de acuerdo
al inciso final del articulo 25 de la LOSEP y de la letra a del articulo 67 del COOTAD,
considerandose asistencia a sesion de Junta Parroquial, la firma de inicio de sesién y la firma de
fin de sesién de junta parroquial.

Art. 19.- Informes.- Los miembros del érgano legislativo del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquia Rural, presentaran su informe de gestion de manera detallada de su
accionar como vocal principal y de su accionar dentro de la comision de trabajo del asunto que
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presidan. Los informes deben contener al menos la situacion del asunto que trata la comision y

las gestiones para superar las necesidades y problemas de dichos asuntos.

Los informes deberan ser presentados de forma mensual al secretario del Gobierno Parroquial
Rural quien pondra en conocimiento del ejecutivo para su revisién y discusion en el pleno de la

Junta Parroquial.

CAPITULO Il
DEL NIVEL EJECUTIVO

Art. 20.- Presidente.- Las juntas parroquiales rurales procederan a posesionar, respetando el
orden de votacion alcanzado en el proceso electoral respectivo, al vocal mas votado como
presidente o presidenta, vicepresidente o vicepresidenta y vocales en su orden. Le corresponde

al presidente o presidenta de la junta parroquial rural:

Art. 21.- Funciones de presidente:

a) El ejercicio de la representacion legal, y judicial del gobierno auténomo descentralizado
parroquial rural:

b) Ejercer la facultad ejecutiva del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural;

c) Convocar y presidir con voz y voto las sesiones de la junta parroquial rural, para lo cual
deberéd proponer el orden del dia de manera previa. El ejecutivo tendra voto dirimente en
caso de empate en las votaciones del drgano legislativo y de fiscalizacion;

d) Presentar a la junta parroquial proyectos de acuerdos, resoluciones y normativa
reglamentaria, de acuerdo a las materias que son de competencia del gobierno
autébnomo descentralizado parroquial rural;

e) Dirigir la elaboracion del plan parroquial de desarrollo y el de ordenamiento territorial, en

concordancia con el plan cantonal y provincial de desarrollo, en el marco de la
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plurinacionalidad, interculturalidad y respeto a la diversidad, con la participacion
ciudadana y de otros actores del sector publico y la sociedad; para lo cual presidira las
sesiones del consejo parroquial de planificacion y promovera la constitucién de las
instancias de participacion ciudadana establecidas en la Constitucion y la ley;

f) Elaborar participativamente el plan operativo anual y la correspondiente proforma
presupuestaria institucional conforme al plan parroquial rural de desarrollo y de
ordenamiento territorial, observando los procedimientos participativos sefialados en este
Caodigo. La proforma del presupuesto institucional debera someterla a consideracion de
la junta parroquial para su aprobacion;

g) Decidir el modelo de gestion administrativa mediante el cual deben ejecutarse el plan
parroquial rural de desarrollo y de ordenamiento territorial;

h) Expedir el organico funcional del gobierno autbnomo descentralizado parroquial rural;

i) Distribuir los asuntos que deban pasar a las comisiones del gobierno auténomo
parroquial y sefialar el plazo en que deben ser presentados los informes
correspondientes;

i) Sugerir la conformacién de comisiones ocasionales que se requieran para el
funcionamiento del gobierno autbnomo descentralizado parroquial rural;

k) Designar a sus representantes institucionales en entidades, empresas u organismos
colegiados donde tenga participaciéon el gobierno parroquial rural; asi como delegar
atribuciones y deberes al vicepresidente o vicepresidenta, vocales de la junta y
funcionarios dentro del ambito de sus competencias;

I) Suscribir contratos, convenios e instrumentos que comprometan al gobierno autbnomo
descentralizado parroquial rural, de acuerdo con la ley. Los convenios de crédito o
aquellos que comprometan el patrimonio institucional requeriran autorizacion de la junta
parroquial rural;

m) En caso de emergencia declarada requerir la cooperacion de la Policia Nacional, Fuerzas
Armadas y servicios de auxilio y emergencias, siguiendo los canales legales
establecidos;

n) Coordinar un plan de seguridad ciudadana, acorde con la realidad de cada parroquia

rural y en armonia con el plan cantonal y nacional de seguridad ciudadana, articulando,
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para tal efecto, el gobierno parroquial rural, el gobierno central a través del organismo

correspondiente, la ciudadania y la Policia Nacional;

0) Designar a los funcionarios del gobierno autdnomo descentralizado parroquial rural,
mediante procesos de seleccidon por méritos y oposicién considerando criterios de
interculturalidad y paridad de género; y removerlos siguiendo el debido proceso. Para el
cargo de secretario y tesorero, la designacion la realizara sin necesidad de dichos
procesos de seleccion;

p) En caso de fuerza mayor, dictar y ejecutar medidas transitorias, sobre las que
generalmente se requiere autorizacion de la junta parroquial, que tendran un caracter
emergente, sobre las que debera informar a la asamblea y junta parroquial;

g) Delegar funciones y representaciones a los vocales de la junta parroquial rural;

r) La aprobacion, bajo su responsabilidad civil, penal y administrativa, de los traspasos de
partidas presupuestarias, suplementos y reducciones de crédito, en casos especiales
originados en asignaciones extraordinarias o para financiar casos de emergencia
legalmente declarada, manteniendo la necesaria relacion entre los programas y
subprogramas, para que dichos traspasos no afecten la ejecucién de obras publicas ni
la prestacion de servicios publicos. El presidente o la presidenta deberan informar a la
junta parroquial sobre dichos traspasos y las razones de los mismos;

s) Conceder permisos y autorizaciones para el uso eventual de espacios publicos, de
acuerdo a las ordenanzas metropolitanas o municipales, y a las resoluciones que la junta
parroquial rural dicte para el efecto;

t) Suscribir las actas de las sesiones de la junta parroquial rural;

u) Dirigir y supervisar las actividades del gobierno parroquial rural, coordinando y
controlando el trabajo de los funcionarios del gobierno parroquial rural;

v) Presentar alajunta parroquial rural y a la ciudadania en general un informe anual escrito,
para su evaluacion a través del sistema de rendicion de cuentas y control social, acerca
de la gestion administrativa realizada, destacando el cumplimiento e impacto de sus
competencias exclusivas y concurrentes, asi como de los planes y programas aprobadas

por la junta parroquial, y los costos unitarios y totales que ello hubiera representado; y,
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w) Las demas que prevea la ley.
Art. 22.- Productos de presidente:

a) Convocatorias suscritas a sesion ordinarias o extraordinarias del 6rgano legislativo;

b) Proyectos de acuerdos, resoluciones y normativa reglamentaria presentadas al 6rgano
legislativo;

c) Asistencia firmadas de su participacion en la elaboracion o actualizacion plan parroquial
de desarrollo y el de ordenamiento territorial;

d) Resolucion modelo de gestion administrativa del GAD Parroquial Rural;

e) Reglamento Organico Funcional del GAD Parroquial Rural;

f) Reglamento de conformacion, operaciony funcionamiento de las comisiones;

g) Contratos, convenios e instrumentos suscritos;

h) Asistencia firmadas de su participacion en la coordinacion un plan de seguridad
ciudadana;

i) Resoluciones de delegacién de funciones y representaciones a los vocales;

i) Informe y oficios sobre traspasos y las razones de los mismos;

k) Actas de las sesiones de la junta parroquial rural suscritas;

I) Informe anual escrito para rendicion de cuentas y control social anual.

Art. 23.- Vicepresidente.- Las juntas parroquiales rurales procedera a posesionar como
vicepresidente al segundo vocal mas votado. Le corresponde a la vicepresidenta de la junta

parroquial rural:
Art. 24.- Funciones de vicepresidente:

a) Subrogar al Presidente, en caso de ausencia temporal mayor a tres dias y durante el
tiempo que dure la misma. En caso de ausencia definitiva, el Vicepresidente o
Vicepresidenta asumir hasta terminar el periodo.

b) Ejecutar las atribuciones y deberes delegados por el presidente; vy,

¢) Convocar y presidir la sesion de la junta en caso de destitucion del presidente;
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Art. 25.- Productos de vicepresidente:

a) Informe de gestion o ejecucion de atribuciones o deberes delegadas.

Art. 26.- Tesorero.- De conformidad con el articulo 339 del COOTAD, es un funcionario
designado por el ejecutivo del Gobierno Parroquial sin ningin proceso de seleccion previo, sera

funcionario de libre nombramiento y remocion, debera ser Contador Publico Autorizado.

Art. 27.-Funciones del tesorero:

a) Verificar la legalidad de las érdenes de pago, las peticiones de fondos y el pago de los
créditos que se requieren al gobierno auténomo descentralizado;

b) Vigilar la ejecucion contable del presupuesto y observar todo acto, contrato o registro
contable que no se encuentre conforme a las normas legales ya la técnica contable;

C) Objetar las 6rdenes de pago que encontrare ilegales o contrarias a las disposiciones
reglamentarias o presupuestarias;

d) Rendir caucion por la cuantia fijada por la Contraloria General del Estado;

e) Asesorar en los lineamientos para la elaboracién del POA;

f) Gestionar la informacion del SIGAD;

g) Asesorar en las directrices para la elaboracion del presupuesto anual del GAD;

h) Elaboracion del PAC y reformas debidamente sustentadas previa disposicion del
ejecutivo;

i) Manejo y control de la contratacion publica, en lo que respecta al GADPR;

j) Consolidar la ejecucion de los procesos informaticos y tecnolégicos de gestion,
administrativa;

k) Recaudar, registrar y depositar los recursos financieros del Gobierno Parroquial;

I) Elaborar las declaraciones de impuestos, anexos y tramites tributarios, teniendo al dia
las obligaciones del Gobierno Parroquial;

m) Elaboracion de roles de pago;

n) Manejo de la planilla del IESS, avisos de entrada y salida, fondos de reserva, préstamos
quirografarios e hipotecarios;
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0) Asesorar respecto del movimiento y manejo de partidas presupuestarias y en elaboracion
de certificaciones presupuestarias;

p) Presentacion en medio fisico y digital de la informacién financiera a las entidades
competentes y de control;

g) Mantener actualizado y llevar el control de todos los bienes de propiedad del GADPR;

r) Llevar la administracién de los contratos adjudicados y sus garantias;

s) Administrar el sistema de documentacion y archivo del Gobierno Parroquial, de acuerdo
con las normas técnicas existentes para el efecto;

t) Ligquidacion mensual y anual de Convenios; y,

u) Las demas que le asigne el Presidente del gobierno parroquial.

Art. 28.-Productos del tesorero:

a) Archivos de érdenes de pago, peticiones de fondos y el pago de los créditos;

b) Archivo de cauciones;

€) Archivos de los POA’s y presupuesto de la parroquial con sus reformas;

d) Archivos de avances e informe anual ICM del SIGAD;

e) Archivo de los PAC’s y reformas debidamente sustentadas;

f) Archivos de los procesos de contratacion publica;

g) Archivos der compra y mantenimiento de equipos tecnoldgicos e informaticos.

h) Archivos de reglamentacion administrativa interna.

i) Archivos de recaudaciones, registrar y depdsitos de los recursos financieros;

j) Archivos de declaraciones de impuestos, anexos y tramites tributarios;

k) Archivos de roles de pago y nomina;

1) Archivo de planillas del IESS, avisos de entrada y salida, fondos de reserva, préstamos
quirografarios e hipotecarios;

m) Oficios al presidente sobre asuntos de la tesoreria-secretaria;

n) Archivo fisico y digital de la informacién financiera;

0) Archivo del control de todos los bienes de propiedad del GADPR,;

p) Archivo de los contratos adjudicados y sus garantias; v,
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g) Archivo de liquidacion mensual y anual de Convenios.

Art. 29.- Secretario.- De conformidad con el articulo 357 del COOTAD, es un funcionario
designado por el ejecutivo del Gobierno Parroquial sin ningln proceso de seleccién previo, sera
funcionario de libre nombramiento y remocidn, deberé ser preferentemente abogada o abogado
de profesion.

Art. 30.-Funciones del secretario:

a) Poneren consideracion del ejecutivo proyectos de reglamentacion administrativa interna;

b) Atencion publica a los ciudadanos y demés usuarios;

¢) ) Administrar la agenda institucional y de actividades;

d) Dar fe de los actos de la Junta Parroquial, de las Comisiones y de la Presidencia
asegurando oportunidad y reserva en el manejo de la documentacién oficial; y certificar

la autenticidad de copias compulsas o reproducciones de documentos oficiales;

e) Preparay redactar las Actas y Resoluciones de las Sesiones del Gobierno Parroquial y
de las Comisiones; y verificar que sean suscritas por el Presidente una vez aprobadas y
mantener actualizado un archivo de las mismas;

f)  Tramitar informes, certificaciones, correspondencia y demas documentos sobre los que
tenga competencia;

g) Convocar, previa disposicion del Presidente a las sesiones Ordinarias, Extraordinarias y
Conmemorativas del Gobierno Parroquial;

h) Comunicar las resoluciones de la Junta Parroquial, de las Comisiones y del Presidente,
a personas Naturales o Juridicas y Entidades u Organismos Oficiales a los que se
refieren las mismas;

i) Dirigir la Secretaria de las Comisiones Permanentes y Especiales de la Junta Parroquial;

j) Ligquidacién mensual y anual de Convenios;

k) Presentar informacion mensual de todas las actividades del GAD Parroquial en el portal
Web de la institucion; y,

I) Las demas que le asigne el Presidente del gobierno parroquial.
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Art. 31.-Productos de secretario:

a) Archivos de las Actas y Resoluciones de las Sesiones del Gobierno Parroquial y de las
Comisiones;

b) Convocarias suscritas con el Presidente a las sesiones ordinarias y extraordinarias y
Conmemorativas; v,

¢) Archivos de informacion mensual de todas las actividades del GAD Parroquial en el portal

Web de la institucion.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
TITULO UNICO
DE LOS ANTERIORES ORGANICOS FUNCIONALES

Art. 32.-Derogatoria.- Quedan derogados todos los anteriores organicos funcionales que de
forma impresa o digital reposen al interno o estén publicados al externo del Gobierno Auténomo

Descentralizado Parroquial SAN JACINTO.

Art. 33.-Publicacidn.- Se podra publicar y comunicar por medios impresos y digitales el presente
organico funcional del GAD Parroquial SAN JACINTO para conocimiento de las autoridades,

servidores y ciudadanos que son objetos de organizacion del mismo.

Dado y firmado en la Parroquial SAN JACINTO, Cantén COLIMES, en tres ejemplares de igual
valor, a los 26 dias de Septiembre de 2019.
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Sra. CARMELINA QUIROZ CASTRO
PRESIDENTE
GOBIERNO AUTONO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
SAN JACINTO
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